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Liszt Ferenc Zenemtivészeti Egyetem Kutatdsi Szabdlyzat

A Liszt Ferenc Zenemivészeti Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) a tudomdanyos
kutatasok rendjét a jelen Kutatasi Szabalyzatban (tovabbiakban: Szabalyzat) a
koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolé 1995. évi
LXVI. torvényben (tovabbiakban: Ltt.) és a muzedlis intézményekben folytathatd
kutatasrol sz616 47/2001. (111.27.) Kormanyrendeletben eldirtakra tekintettel hatarozza
meg.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Szabalyzat célja és hatalya

1.§

(1) A Szabalyzat célja, hogy 6sszehangolja az Egyetemen folyé tudomanyos kutatasokat,
meghatdrozza azok tervezésének, kivitelezésének folyamatat és szabalyozza az
eredmények felhasznalasat, illetve megjelentetését.

(2) A Szabalyzat személyi hatdlya Kkiterjed az Egyetemen kutatdsi tevékenységet
végzOkre: tudomanyos Kkutatdkra, oktatékra, hallgatokra, doktoranduszokra,
doktorjeloltekre és mas kutatokra, valamint az Egyetem érintett szervezeti egységeinek
munkatarsaira.

(3) A Doktori Iskolan folyd, a tanulmanyi kotelezettség részét képezd disszertacios
kutatasok esetében a disszertaciés kutatds témajanak jovahagyasat, a kutatadsban vald
elérehaladas ellendrzését, valamint a kutatas folytatdsanak egyéb szabalyait a Doktori
Szabalyzat hatarozza meg, igy ezekre a jelen Szabalyzat 4. § (2)-(5) és 5. § (1)-(5)
bekezdései nem iranyadoak.

(4) A tudomanyos tevékenység etikai szabalyait az Egyetem Etikai K6dexe tartalmazza.

Fogalommeghatarozasok

2.8

Infotérvény: 2011. évi CXIIl. torvény az informdaciés oOnrendelkezési jogrdl és az
informacioészabadsagrol.

GDPR: a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol sz616 Eurdpai Parlament és a Tanacs
(EU) 2016/679 rendeletben (altalanos adatvédelmi rendelet, réviditve: GDPR)

Intézményi kutatdsi program: az Egyetemen zajlé valamennyi kutatast 6sszefoglald
dokumentum.

Kutatdsi program: az adott kutatas alapdokumentuma, melynek része a kutatasi terv,
a kutatas személyi és dologi feltételeinek leirasa, a kutatashoz sziikséges
megallapodasok.

Kutatdsi terv: egy konkrét Kkutatds tervezett menetét és sziikséges feltételeit
tartalmazo irat.

Szerzdi jogi torvény: 1999. évi LXXVI. torvény a szerzdi jogrol
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Tudomdnyos kutatds: 1j tudomanyos eredmény létrehozasat célzdé szellemi
tevékenység, amelynek része a kutatas témajaba vagé tudomanyos eredmények kritikai
vizsgalata; az el6re meghatarozott modon, szisztematikusan, tudomanyos moédszerrel
végzett informacié- és/vagy adatgylijtés, amelynek célja 0j 6sszefliggések, kapcsolatok,
folyamatok feltarasa az 0Osszegy(jtott informacidk, adatok feldolgozasa, elemzése,
értékelése, osszefoglalasa altal; illetve mar rendelkezésre all6 informacidk és adatok
ujraértékelése Uj szempontok és/vagy modszerek felvetésével.

Publikdcio: nyilvanossadgra hozott tudomanyos mivek (tudomanyos alkotas,
tudomanyos publikacio, doktori értekezés és annak tézisei, MTA doktora értekezés és
annak tézisei), ideértve a konferencia el6adasok kiadvanyait, anyagait is, valamint a
nyilvdnossagra hozott miivészeti alkotasok.

A személyes adatok kezelése a tudomanyos kutatas soran

3.8

A tudomanyos kutatas soran a személyes adatok kezelésének szabalyait az Egyetem
Adatvédelmi, adatkezelési és adatbiztonsagi Szabalyzata tartalmazza.

II. AZ EGYETEM SAJAT KUTATASAI

Témavalasztas, a kutatasok tervezése

4.§

(1) Az Egyetem sajat kutatasanak mindsiil minden az Egyetem alaptevékenységéhez
kapcsolodo, egyetemi eroforras felhasznalasaval végzett kutatas, igy kilonosen a
tanszékek, a Kodaly Zoltan Zenepedagdgiai Intézet, a Doktori Iskola, a Liszt Ferenc
Emlékmuzeum és Kutatokozpont tudomanyos kutatasai.

(2) Az oktatasi, kutatasi szervezeti egységek vezet6ivel és a Rektori Tanaccsal tortént
egyeztetést kovetben a két egymast kovetd tanévre szo6l6 intézményi kutatasi program
osszeallitasarodl a tudomanyos és nemzetkozi rektorhelyettes kétévente gondoskodik.

(3) Az Egyetemen miikod6 kutatdcsoportok, illetve az Egyetemen dolgozé tudomanyos
kutatok, oktatdk, illetve hallgatok, doktoranduszok, doktorjeldltek (a tovabbiakban
egyutt: kutatd) a tanszékvezetdvel, illetve az adott oktatasi, kutatasi szervezeti
egységek vezetdjével egyeztetett témda(k)ban kutatnak. Ha a kivalasztott téma nem
szerepel az intézményi kutatasi programban, a tanszékvezetd, vagy illetékes vezet6 jelzi
azt a tudomanyos és nemzetkozi rektorhelyettesnek.

(4) A kutat6é a meghatarozott témdaban kutatasi tervet készit a kutatas megkezdése el6tt
20 munkanappal, amelyet a tanszékvezetd, illetve illetékes vezet6 hagy jova. A kutatasi
tervnek minimalisan tartalmaznia kell:

— a kutaté nevét, elérhetdségeit (e-mail cim, telefonszam, a kozvetlen

munkahely megnevezését),

— akutatas céljat,

— maodszerét,

— id6tartamat,
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— havan: célcsoportjat, ehhez kapcsoléddan

= akutatasba bevonni kivant résztvevok szamat, életkorat,

* a résztvevOok toborzasanak, bevalasztasanak, kizarasanak
kritériumrendszerét,

= a résztvevok személyes adatainak kezelésével kapcsolatos
intézkedéseket,
— avart eredmény részletes leirasat,
— a kutatds tudomanyos megalapozottsagat, indokoltsagat alatamasztd
szakirodalmi hivatkozasokat.
— akutatas eredményeinek tervezett felhasznalasat,
— Kkoltségszamitast és a koltségek fedezetének forrasat.

(5) A tanszékvezetd, illetve illetékes vezet6 az altala jovahagyott kutatasi terveket
koteles elektronikusan megkiildeni a tudomanyos és nemzetkozi rektorhelyettesnek.

(6) Kutatocsoport valamely tanszéken, intézeten vagy kutatokézponton beliil hozhatd
létre, igy annak létesitése el6tt a kutatdcsoport tervezett vezetdje koteles a tudomanyos
és nemzetkozi rektorhelyettesnek irdsban megkiildeni a kutatécsoportra vonatkozé
részletes adatokat, igy kiilondsen:

— akutatdécsoport tervezett nevét, tagjait,

— akutatocsoport tervezett céljat,

— a kutatdécsoport altal tervezett kutatasra, kutatdsokra vonatkozo6 kutatasi
terveket, valamint a kutatasok eredményeinek tervezett felhasznalasat,

— koltségszamitast, esetleges erdforras igényeket, a koltségek fedezetének
tervezett forrasat, a szlikséges er6forrasok biztositasanak maddjat.

A kutatdcsoport 1étesitéséhez a tanszék, intézet vagy kutatokozpont vezetdje, valamint
a tudomanyos és nemzetkozi rektorhelyettes elzetes jovahagyasa sziikséges.

A fentiek szerinti szabalyokkal indokolt esetben tobb tanszéket vagy szervezeti
egységet érint6 kutatocsoport is 1étesithetd, amely esetben a létesitéshez valamennyi
érintett tanszék/szervezeti egység és a tudomanyos és nemzetkozi rektorhelyettes
el6zetes jovahagyasa sziikséges és minden esetben meg kell jeldlni a kutatécsoportot
koordinal6 tanszéket/szervezeti egységet.

(7) Kozvetlenlil él6 személyekre iranyulé zenepedagoégiai vagy zenepszichologiai
kutatast, amely a vizsgalatba bevont személy személyes adatainak megismerésével,
megfigyelésével, illetve egyéb moédon torténd személyes kozremiikodésével jar,
kizarélag az Egyetem Etikai Bizottsaga altal kiadott engedéllyel lehet végezni. Az
engedélyezés eldtt toborozni vagy beleegyezési nyilatkozatot kérni sem lehet. Az
engedélyeztetés menetét az Etikai Kédex irja le.

Kutatasok kivitelezése, beszamolas

5.§

(1) A kutatast a kutatasi tervben, illetve a kutatasetikai engedélyben leirtak szerint kell
végezni. A kutatasi tervt6l vald eltérést egyeztetni kell az illetékes tanszékvezetdvel,
vezetdvel.



Liszt Ferenc Zenemtivészeti Egyetem Kutatdsi Szabdlyzat

(2) A kutatast és a kutatasi programban meghatarozottak teljesiilését a tanszékvezetd,
vagy az illetékes vezetd, valamint a tudomanyos és nemzetkozi rektorhelyettes
ellendrzi.

(3) A kutato félévente beszamoldt készit a kutatasroél, amit a tanszékvezetdnek, illetékes
vezetdjének nyudjt be. A beszamol6 tartalmazza a targyid6szakban elért kutatasi
eredményeket, a kutatashoz kapcsolddé publikaciok adatait.

(4) A kutatas befejezését kovetéen a kutatd az eredményeit irasban dsszefoglalja. A
kutatasi 6sszefoglalot a tanszékvezetd, illetékes vezetd, vagy az altala kijeldlt, az adott
szaktertleten, illetve témaban specidlis kompetenciaval biré személy ellendrzi és
hagyja jova. Ha az elkésziilt anyag hianyos vagy nem megfelel§ szakmai szinvonaldg, a
tanszékvezetd, vezet6 (vagy az altala kijel6lt személy) irasban kozli a kutatéval, mit tart
szlikségesnek javitani, illetve potolni.

(5) A tanszékvezetdk, illetve a kutatassal érintett vezet6k évente, legkésébb julius 31.
napjaig kotelesek irasban beszamolni a tudomanyos és nemzetkozi rektorhelyettesnek
a szervezeti egységiiknél foly6 kutatasokrol és azok eredményeirol.

(6) Az Egyetem sajat kutatasai esetén a kutat6 koteles az adott tudomanyos kutatasbdl
szlletett publikdciot megjeleniteni az MTMT-ben. A doktori hallgatok kotelesek a
disszertaciés kutatasukhoz — szorosan vagy tag értelemben — két6d6 publikacidikon
feltiintetni az Egyetemet mint kutatéhelyet, és a kapcsol6dé publikacidikat az MTMT-
ben az Egyetemhez affilidlva feltiintetni.

(7) Az Egyetemen Kkiviili felekkel (kiilsé intézményekkel, gazdalkod6 szervezetekkel
stb.) folytatott kozos kutatadsi tevékenységet, kutatasi egylittmiikodést a Szabalyzat
személyi hatdlya ald tartoz6 személyek az Egyetem érdekeit messzemenden
figyelembevevd el6zetes szerz6dés, egylittmiikodési megallapodas alapjan
végezhetnek.

(8) Amennyiben a kutato kutatasi tevékenységét részben az Egyetemhez, részben mas
szervezethez kot6dden végzi, akkor a kutatd errdl koteles el6zetesen tajékoztatni az
Egyetemet a (7) bekezdés szerinti szerz6dés megkotése érdekében, valamint az adott
tudomanyos kutatasbél sziiletett publikdciot a szerzédés szerint, illetve ennek
hidnyaban mindkét intézményhez kot6d6en megjeleniteni az MTMT-ben, ide nem értve
a doktori hallgaték (6) szerinti disszertacids kutatasahoz kot6do6, az Egyetemhez
affilialt publikacidkat.

Publikaciok

6.8

(1) A kutatasi eredményekrol sz6l6 publikacidk szamat, tartalmat, nyelvét, megjelenési
helyét a kutat6 az Egyetem sajat kutatasai, valamint az Egyetemmel egytittmiikddésben
végzett kutatdsok esetén a tanszékvezetdvel, illetékes vezetOvel egyezteti, egyéb
esetekben arrol 6ket tajékoztatja.

(2) Az Egyetemhez kapcsolodo kutatasrol, illetve annak eredményérdl szolo
publikaciékban a szerzé munkahelyeként és/vagy a kutatds helyeként az Egyetem
pontos nevét kell feltiintetni. Gondoskodni kell tovabba a vonatkozé szabalyok szerint
az adott publikaci6 MTMT-be torténd feltoltésérol.

(3) A publikaciébdl a kutaté koteles eljuttatni egy példanyt az Egyetem Konyvtaraba,
valamint lehetdség szerint tovabbi egy példanyt a kutatohelyre (tanszékre) is. Ezen
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példany lehet nyomtatott vagy digitalis formatumu, teljes vagy kiilonlenyomat.
Amennyiben az Egyetem Konyvtara hivatalbdl beszerezte, vagy megkapta az adott
publikacioit tartalmazé nyomtatott vagy digitalis kiadvanyt, akkor a kutaté mentesiil
konyvtari kotelespéldany atadasa aldl.

(4) Ha a kutat6 mdas konyvtadrban, midzeumban, levél- vagy irattarban is kutat, a
kutaténak meg kell egyeznie az érintett intézménnyel, hogy milyen feltételekkel adhatja
kozre a naluk gy(jtott anyagokat.

III. KONYVTARI KUTATAS

7.8

(1) Az Egyetem Kozponti Konyvtara (a tovabbiakban: Konyvtar) nyilvanos
kozgylijtemény, ahol az oda beiratkozott személy végezhet kutatast. Ugyancsak a
beiratkozott személyek végezhetnek kutatast a Kodaly Zoltan Zenepedagogiai Intézet
Konyvtaraban. Kivételt képeznek ez aldl a Konyvtarak zart anyagai (pl. hagyaték
esetében az 6rokhagy6 kivansaga szerint zarolt konyvtari tételek), amelyben csak a
Konyvtar munkatarsai kutathatnak figyelemmel a 10.§-ban foglaltakra is.

(2) Kutatdas az Olvaséteremben, a Kutatokonyvtarban és a Hangtarban folytathaté.

(3) Kizarodlag engedéllyel kutathatok a kéziratok és archiv dokumentumok, a kutatast
ezekben az esetekben a konyvtarigazgaté engedélyezi. A Bartok Béla Zenem{ivészeti és
Hangszerészképzé Gyakorlé Szakgimnazium Koényvtardban az igazgatd, a Tanszéki
konyvtarakban a tanszékvezetd el6zetes engedélyével lehet kutatni.

(4) A (3) bekezdésben leirt anyagok esetén az abban kutatni szdndékozo6 személynek a
kutatds megkezdése el6tt ki kell toltenie a kutatasi engedélykérelmet (1. szdmi
melléklet).

(5) Kiulfoldi jogi személy esetén az engedélykérelmet a kinyomtatott elektronikus
megkeresés helyettesiti.

(6) A kutato6 az engedélyezési kérelmen egyuttal nyilatkozatot is tesz, amelyben vallalja,
hogy amennyiben irdsos anyag, elektronikus vagy nyomtatott publikacié készil a
kutatds eredményérdl, a Konyvtarat, mint kutatasi helyszint feltiinteti, és a publikacié
egy példanyat a Konyvtar rendelkezésére bocsatja.

(7) A kutatashoz az allomanyi anyagok igénylése, masolasa, fényképezése a
Konyvtarhasznalati Szabalyzatban és a Muzealis értékli dokumentumok kezelési
Szabalyzataban leirtaknak megfelel6en, az altalanos konyvtari szabalyok szerint, a
Szerz6i jogi torvény rendelkezéseinek betartasaval torténik. A kutatd koteles az atvett
allomanyi anyagokat megdvni, és az atvételkori allapotban visszaszolgaltatni, valamint
a Szabalyzat 11.§ (8) és (9) bekezdésében meghatarozottaknak megfelelGen eljarni. A
szabalyok megszegése esetén a 8.§ (6) bekezdés szerint kell eljarni.

(8) A kutato igénye alapjan a kutatast a konyvtarigazgaté vagy a Konyvtar tudomanyos
szakreferense segiti.

(9) A kutatasi engedélyek meg6rzésérdl a konyvtarigazgatdé gondoskodik, azok adatait
az éves beszamoléjaban 6sszesiti.

(10) A Kodaly Zoltan Zenepedagdgiai Intézet (tovabbiakban: Kodaly Intézet) Kényvtara
nyilvanos kozgylijtemény, az ott 6rzott dokumentumok kutatasa beiratkozott olvasék
szamara lehetséges, de engedélyhez kotott. Az engedélyt a Kodaly Intézet igazgatoja
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adhatja meg. A dokumentumok kutatasa a hagyatékozo vagy letétbe helyez6 szerz6dés
szerint részben vagy teljes egészében korlatozas ala eshet. A kutatas a Konyvtar, illetve
az Archivum helyiségeiben lehetséges. A kutatds egyéb feltételei, dokumentumai
megegyeznek a (4), (5), (6), (7) és (9) pontokban leirtakkal, kivéve, hogy a kutatasi
engedélyek meg0rzése és az éves beszamoldban torténo szerepeltetése a Kodaly Intézet
igazgatojanak feladata.

IV. MUZEUMI KUTATAS

8.§
(1) A muzeumi anyag kutatdsanak engedélyezése a Liszt Ferenc Emlékmuzeum és
Kutatékozpont  (a  tovabbiakban:  Muzeum) Szervezeti és  Miikodési

Szabalyzataban leirtak szerint torténik kutatdsi engedélykérelem alapjan (2. szdmu
melléklet).

(2) Uj allomanyi szerzeményre 5 éves kutatasi védettség vonatkozik, ez idé alatt az uj
anyagban elsésorban az Egyetem munkatarsai végezhetnek kutatast.
(3) Nem adhat6é kutatasi engedély a muzedlis intézmény gylijteményeiben 1évo

a4

— még nem tortént meg a javak nyilvantartasba vétele; vagy

— kutatasuk, felhasznalasuk szerz6dés vagy jogszabaly alapjan kiilon engedélyhez
kotott, és a kérelmez6 ezzel nem rendelkezik; vagy

— 5 évnél nem régebben keriiltek a Mizeum nyilvantartasaba és még nem tortént
meg a nyilvanossag elé tarasuk - kivéve, ha az a muzeumi szakember, aki e
javakat gytjtotte (feltarta), illetve aki elsddleges meghatarozasukat (és
nyilvantartasba vételiiket) elvégezte, nem kivan élni ezen jogaval, vagy nem
képes elvégezni a munkat.

(4) A Muzeum allomanya, benne a teljes Liszt-hagyaték online adatbazisban kereshet6 a
Muzeum honlapjan, magyar és angol nyelven egyarant.

(5) A helyszini kutatas technikai feltételei az Egyetem Konyvtaraban, annak
Kutatokonyvtaraban és Hangtaraban biztositottak. A digitalis archivumban valo
kereséshez és megismeréshez szamit6gép all a kutatok rendelkezésére, de igény szerint
hasznalhatjak a sajat szamitégépiiket is. Amennyiben a kutaté az eredeti irat/targy
megtekintését igényli, azt indokolt esetben a muzeumigazgaté engedélyezi. A kutatni
kivant irattari anyagot a kéré- és kisér6lap (3. szami melléklet) kitoltésével igényli meg
a kutato6 a kutatasi engedély megadasat kovetGen.

(6) Ha a kutaté a muzeumi iratban/targyban, vagy a Muzeum, illetve a Konyvtar
berendezésében, eszkozében kart tesz, a kutatdsi engedélyét azonnali hatallyal vissza
kell vonni, a karokozasrol jegyzdkonyvet kell felvenni, és a kutatot az okozott kar
megtéritésére kell kotelezni.

(7) A kiallitott muzeumi targyak magancélra a Muzeum altal meghatarozottak szerint
fényképezhetdk, filmezheték a Szerzéi jogi torvény rendelkezéseinek betartdsaval. A
Muzeum 4altal az allomanyi anyagrol készitett, vizjel-mentes, 300 dpi vagy kivansag
szerint annal nagyobb felbontasu digitalis képek meghatarozott kozlési dij megfizetését
kovet6en hasznalhaték fel. Elektronikus levélben érkezé kérelemre digitalis kép
elkiildése csak muzeumigazgatdi engedéllyel lehetséges. (8) A muzeumi allomanyt



Liszt Ferenc Zenemtivészeti Egyetem Kutatdsi Szabdlyzat

képezd anyagrdl barmilyen modon késziilt masolatnak a (7) bekezdésben leirtaktél
eltérd, kereskedelmi célu felhasznalasa csak szerzddés alapjan lehetséges a szerzdi jogi
torvény rendelkezéseinek betartasaval.

(9) A kiils6 kutaték szamat a Muzeum muzeumigazgatoja a Mizeum Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatdban meghatarozott éves jelentésében megjeleniti.

(10) Bels6 kutatok kutatasaikat, az eredményekrdl sz616 elektronikus vagy nyomtatott
publikaciok szamat, tartalmat, nyelvét, megjelenési helyét, illetve szakmai féorumokon
val6 ismertetését a Muzeum esetében a mizeumigazgatoval egyeztetik, illetve arrél a
muzeumigazgatodt tajékoztatjak.

(11) A kiils6 és bels6 kutatétol egyarant elvart, hogy ha publikacié késziil a kutatas
eredményérdl, a Mizeum pontos nevét, mint kutatasi helyszint, illetve amennyiben a
kutaté az Egyetem munkatarsa, Ugy szerzdként a munkahelyét feltiintesse, és a
publikaci6 egy példanyat a Mizeum rendelkezésére bocsassa. Errdl a kiilsé kutatot a
vele kapcsolatot tarté muzeumi munkatars tajékoztatja.

V. IRATTARI KUTATAS

Az irattari kutatas engedélyezési menete

9.§

(1) Az irattari anyagban torténd kutatashoz kutatasi kérelmet (4. szamu melléklet) kell
benyujtani, amelyben meg kell jel6lni a kutatas céljat, targyat és idéhatarat. A kutatasi
engedélyt a rektor és a kancellar egyiittesen adja meg. Bels6 ellen6rzési iratok
kutatasanak engedélyezése el6tt a kancellar a belsd ellendrzési vezeté véleményét is
kikéri.

(2) A kutatdnak a kutatas megkezdése el6tt, a kutatasi kérelem részeként adatkezelési
nyilatkozatot kell kitoltenie, melyben vallalja a megismert személyes adatoknak az
Infotérvényben meghatarozottak szerinti kezelését és felhasznalasat, megjelolve az
adatkezelés helyét.

(3) A kutatasi kérelem tovabbi részeként a kutaté vallalja, hogy az irattari anyag
felhasznaldsaval készilt, elektronikus vagy nyomtatott formaban megjelent
tudomanyos publikacioban az Irattdrat, mint kutatdsi helyszint feltiinteti, és a
publikacio egy péeldanyat eljuttatja a Konyvtarnak.

(4) Az irattari anyagban foly6 kutatashoz kutatonként és kutatasi témanként uj kutatasi
kérelmet kell benyujtani.

(5) A kutatasi engedély a kutatas befejezéséig, de legfeljebb az engedély alairasatol
szamitott 3 naptari évig érvényes. Ezt kovetden Uj kutatasi kérelmet kell beadni.

(6) Nem engedélyezhetd a kutatas

— anemzetkozi kotelezettségvallalas korében keletkezett, vagy kiilfoldi szerv vagy
személy altal atadott iratokban a nemzetkozi szerz6désben, vagy az atadé altal
meghatarozott ideig;

— abban a kéziratnak nem mindsiilg irattari anyagban, amely az atadé szerv vagy
természetes személy altal meghatarozott feltételek alapjan még nem kutathato;

10
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A kutathato irattari anyag évkore

10.§
(1) Az Irattarban 6rzott

— a keletkezés naptari évétdl szamitott harminc éven tuli irattari anyagban -
kivéve a személyes vagy mindsitett adatot tartalmazé iratokat -,

— iddbeli korlatozas nélkil abban az irattari anyagban, amelyet mar
nyilvanossagra hoztak, illetdleg,

— olyan irattari anyagban, amelynek tartalma az adatvédelmi jogszabalyok
rendelkezései alapjan barki szdmara megismerhetd,

kérelemre barmely természetes személy ingyenesen kutathat, és a kutatasra kiadott
irattari anyagrol sajat koltségén masolatot készittethet.

(2) Ha a torvény masképp nem rendelkezik, személyes adatot tartalmaz6 irattari anyag
az érintett haldlozasi évét kdvet6 harminc év utan valik barki szdmara kutathatéva.

A védelmi id6, ha a

— haldlozas ténye és annak ideje nem ismert, és az csak aranytalanul nagy
erdfeszitéssel volna megallapithat6 az érintett sziiletésétdl szamitott kilencven
év, vagy

— sziiletés és a haldlozas id6pontja sem ismert, és azok ideje csak aranytalanul
nagy erodfeszitéssel volna megallapithatd, az irattdri anyag keletkezésétol
szamitott hatvan év.

(3) A személyiadat- és lakcimnyilvantartast kezel§¢ szerv az irattari anyagban
azonosithatd személyek elhalalozasanak id6pontjardl kérelemre adatot szolgaltathat az
iratanyagot 6rz6 szamara a fent meghatarozott védelmi id6k leteltének megallapitasa
céljabol. Abban az esetben, ha sziikséges az elhalalozas id6pontjarol adatot kérni, az
irattaros feladata az illetékes szervhez fordulni a jogi igazgatéval vagy az adatvédelmi
tisztviseldvel torténd el6zetes egyeztetést kovetden.

(4) A védelmi idd lejarta el6tt is kutathato az irattari anyag, ha

a) a kutatas - a kérelmezd koltségére - anonimizalt masolattal megvaldsithato,
vagy

b) a kutatdshoz az érintett vagy annak halalat kévet6en barmely 6rokose, a Polgari
Torvénykonyvrdl szolé 2013. évi V. torvény (tovabbiakban: Ptk.) szerinti
hozzatartozojal vagy bejegyzett élettarsa a kutatd kérésére hozzajarult (5. szamu
melléklet vagy 6. szadmu melléklet), vagy

c) a kutatasra tudomanyos célbodl van sziikség - feltéve hogy az (1) bekezdésben
meghatarozott harminc év mar eltelt - és

lhozzdtartozé: a kozeli hozzatartozd, az élettdrs, az egyenesagbeli rokon hazastarsa, a hazastars
egyenesagbeli rokona és testvére, és a testvér hazastarsa

kézeli hozzdtartozd: a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az 6rokbefogadott, a mostoha- és a nevelt
gyermek, az 6rokbefogadé-, a mostoha- és a nevel§sziil§ és a testvér
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o a kutatéd csatolja a tudomanyos kutatast rendeltetésszerlien végzo,
kozfeladatot ellatd szervnek (pl. egyetemi tanszék) - a kutatd részletes
kutatasi terve alapjan megadott - tamogat6 allasfoglalasat (7. szdmi
melléklet),

o Kkitoltotte a 9.§ (2) bekezdése szerinti nyilatkozatot.

(5) Jelen szakasz (4) bekezdés b) pontja szerinti hozzajarulas megadasakor nyilatkozni
kell a kutaté altal megismert személyes adat kutatasi cél szerinti elfogadasarol,
valamint a személyes adatot tartalmazé iratok masolhatésagarol.

(6) Jelen szakasz (4) c) pontja alapjan torténé tudomanyos kutatds a személyes adatok
megfeleld szintli védelmét biztosité orszag kutatéja szamara abban az esetben
engedélyezhet6, ha eleget tesz az ott leirt feltételeknek.

(7) Az 1. és II. vilaghdbort soran hadifogsagba esett vagy elhurcolt személyekkel
kapcsolatban az 1989 el6tt a hadifogsagukkal, illetve elhurcoldsukkal osszefiiggésben
keletkezett személyes adatot - ideértve a kiilonleges, valamint a biiniigyi személyes
adatot is - tartalmazoé levéltari anyag az érintett személy halalozasi évét kovetd ot év
utan nyilvanossagra hozhato.

Az irattari anyag hasznalata
A kikérés és a kiadas
11.§

(1) Az irattari kutatast segit6 jegyzéket az irattaros a kutat6 rendelkezésére bocsajtja.

(2) A kutatni kivant irattari anyagot a kérd- és kisérblap (8. szdmiu melléklet)
kitoltésével igényli meg a kutato. A kérés a kutatasi engedély megadasat kovetden
lehetséges. Egy kérdlapon egy irat vagy egy doboz igényelhetd. Egy kutat6 részére az
egy idében kiadhaté iratmennyiség: 4 doboz vagy 10 db irat /10 kotet. A kikérés és
kiadas alol kivételt képeznek a napi tligyvitelhez sziikséges egyetemi anyakdnyvek és
torzskonyvek, allamvizsga-jegyzékonyvek, és oklevél-mintalapok, valamint a hallgatéi
személyi iratgy(ijt6k és az oktatdi személyzeti dossziék, amelyek kutatasa az
irattarossal torténd kiilon egyeztetés szerint torténhet.

(3) Amennyiben a kérélap kitoltésére a Konyvtarban kertil sor, az olvasdszolgalatot
ellaté konyvtaros a leadast kovetd munkanapon atkiildi azt az Irattarba.

(4) A kérés atvételét kovet6en, amennyiben a kutatas engedélyezett, legfeljebb harom
munkanapon beliil az irattaros a kért anyagot kiemeli, és a helyére 6rjegyként a kérdlap
masolatat teszi annak visszaérkezéséig.

(5) Az irattaros az irattari anyagot lapszammal latja el, kisérélapot tolt ki hozza, majd az
Uzemeltetési és Beszerzési Osztaly segitségével eljuttatja a Konyvtar olvasétermébe
legfeljebb 8 munkanapon beliil. A kisérélapot a szallitas teljes id6tartama alatt az anyag
mellett kell 6rizni.

(6) Az atszallitast kovetéen az irattaros elektronikus levélben tajékoztatja a kutatot,
hogy a kért irat a Kényvtarba érkezett, és ott 15 munkanapig elérhetd.

(7) A kutato az irattari anyag atvételét a kisérdlap alairasaval igazolja.
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(8) Az irattari anyag hasznalata a kutato részére csak a Konyvtar olvasétermében (1061
Budapest, Liszt Ferenc tér 8.) engedélyezett. A kutatonak a Koényvtar hasznalatahoz
legalabb érvényes regisztracidval kell rendelkeznie.

(9) A kutatd koteles betartani a Szabalyzatban meghatarozott rendelkezéseket és
koteles a szamdara kutatasra kiadott irattari anyag rendjét és fizikai allapotat meg6rizni.
Ha sziikséges, az anyag kézbevételéhez az archiv és muzedlis dokumentumokhoz
hasznalt kesztytit kell alkalmaznia. Az irattari iratokon barmiféle jel, jelzés vagy javitas
alkalmazasa, az iratok rendjének megbontasa, az iratokon torténd jegyzetelés tilos. A
kutat6 koteles betartani a Koényvtar olvasotermének hasznalatara vonatkozo
szabalyozast.

(10) A kutatasi engedély felfiiggesztésével jar, ha a kutatdé az irattari anyagot
szandékosan vagy gondatlansagb6l megrongalja, a szdmara kiadott irattari anyag
rendjét 6nkényesen megvaltoztatja, és a rend helyreallitdsara ismételt figyelmeztetés
ellenére sem hajlando, vagy az irattari anyagot eltulajdonitja, illetve azzal sajatjaként
rendelkezik.

(11) A kikért irattari anyag a Konyvtar d&tmeneti raktarként funkcionalé helyiségében a
kutatd igényei szerint, de legfeljebb 30 napig keriil 6rzésre. A 30 nap lejartat kovetéen
az irattaros kezdeményezésére a kikért irattari anyag az Uzemeltetési és Beszerzési
Osztaly kozremiikodésével visszaszallitasra kertl az Irattarba.

(12) A kérdlapokat a kutatas befejezésétdl szamitott 15 évig iktatészamuk
sorrendjében - nem nyilvanos iratként — meg kell 6rizni az Irattarban.

(13) Az Ltt. szabalyai alapjan ha az irattari anyag fizikai allapota miatt nem bocsathat6 a
kérelmezd rendelkezésére, az Irattar a kutaté szamadra - az Egyetem sajat koltségére
masolat készitésével teljesiti a kérelmet, ha a masolat készitése nem jar az eredeti
irattari anyag tovabbi megrongalédasanak vagy megsemmistilésének veszélyével, vagy
a szokvanyos masolatkészitési dij otszorosét meghaladé koltséggel. Az utdbbi esetben
azonban, ha azonban a kérelmezd az ezen feliil jelentkez6 tobblet masolasi dijat kifizeti,
a masolatot el kell késziteni.

Az irattari anyag visszaadasa

12. §

(1) Amennyiben a kutat6é a kiadott irattari anyagban a kutatast egyetlen alkalommal
nem fejezi be, az olvasdszolgalatos kdnyvtaros az irattari anyagot a Konyvtar egy
meghatarozott helyén helyezi el. Az egy kérdélapon kikért irattari anyagot egyszerre kell
visszaadni.

(2) A kutatonak 15 munkanap all rendelkezésére a kikért iratanyag atvételére. Ha ez
id6 alatt nem veszi at az anyagot, és nem jelzi varhat6 érkezésének idejét, az
olvasdszolgalatos konyvtaros elektronikus levélben értesiti a késedelemrdl az
irattarost, aki az anyagot visszaveszi. Az irattari anyag kutatasi ideje az atvételtdl
szamitott harminc nap. Ha a kutaté ennek az id6tartamnak a leteltével nem jelzi
megkezdett kutatasanak folytatasat, az irattaros az anyagot visszaveszi.

(3) A kutatas befejezésekor a kutaté legalabb 30 perccel a Konyvtar zarasat megel6z6en
az irattari anyagot atadja az olvasoszolgalatos konyvtarosnak, aki feliilvizsgalja az
irattari anyag épségét és rendjét, a lapokat leszamolja, majd a visszavétel tényét a
kisérélapon is rogziti.
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(4) Ha a konyvtaros az ellendrzés soran az iratanyag épségében vagy rendjében a
kutatas tartama alatt bekovetkezett barminemi kart vagy hianyt észlel, koteles arrol 2
példanyban jegyz6konyvet felvenni. A jegyz6konyvet a konyvtaros és a kutatd, illetve ha
a kutat6 az alairast megtagadna, helyette jelenlévd masik konyvtari dolgoz6 irja ala. A
jegyzékonyv egy példanyat lehetdleg 24 6ran beliil, de legfeljebb 6t munkanapon beliil a
jogi igazgatéhoz kell felterjeszteni az irattaroson keresztiil a sziikségesnek itélt
intézkedésre vonatkozo javaslattal egyiitt.

(5) Az Uzemeltetési és Beszerzési Osztaly altal visszaszallitott iratanyagot, annak
Irattarba visszaérkezését kovetden az irattaros is ellendrzi. Amennyiben ekkor észlel
hidnyt vagy mas kart, feljegyzést készit, és a jogi igazgatoval egyeztetett mddon felveszi
a kapcsolatot a kutatoval.

Az irattari anyag masolasa, fot6zasa

13.§

(1) A kutatasra kiadott irattari anyagrdl a kutat6é a Kényvtar szabalyai és téritési dijai
szerint kérhet masolatot a Szerzdi jogi torvény rendelkezéseinek betartasaval.

(2) A konyvtaros megtagadhatja a masolat elkészitését, ha a reprodukcios eljaras az
irattari anyag fizikai allapotat karositana, illetve épségben torténd fennmaradasat
veszélyezteti.

(3) Ha a kutat6 fényképet kivan késziteni az iratroél, azt a Konyvtar vonatkozoé szabalyai
szerint a Szerz6i jogi torvény rendelkezéseinek betartasaval teheti meg, ehhez
hagyomanyos vagy digitalis fényképezégépet, telefont hasznalhat. Allomanyvédelmi
okokbdl elényben kell részesiteni az egyéb masolasi eljardsokkal szemben az iratok
kutato altal torténd fényképezését. Amennyiben az allomanyvédelmi okokbol indokolt,
ugy a vaku hasznalata a fényképezés soran megtilthat6. A kutatonak a fénykép
készitésénél kotelez6 hasznalnia az erre a célra rendszeresitett intézményi azonositot.
(Az intézményi azonosit6 a fénykép készitése soran erre az idGtartamra az iraton
elhelyezett felirat, ami tartalmazza az Irattar pontos megnevezését: Liszt Ferenc
Zenemiivészeti Egyetem - Irattar, valamint a kutatasi engedély szamat.)

(4) Ha az irattari anyag Konyvtarba valo atkiildése el6tt ismert a kutato
fényképkészitési szandéka, a fotézashoz az intézményi azonositot az irattaros mellékeli
az anyaghoz. Amennyiben a Kényvtarban jelzi el6szor a kutatd ez iranyu szandékat, az
olvasdszolgalatos konyvtaros adja ki az azonositot.

Az irattari anyag publikalasa, kozlési engedélykérelem

14.§

Teljes terjedelmi vagy a dokumentum jelentds részét kozzétevd és szoveghi iratkozlés,
az irat publikalasa esetén a kutatonak kozlési engedélyt kell kérnie. A kérelmet az erre
rendszeresitett iratmintan (9. szamu melléklet) a jogi igazgat6 részére kell benyujtani.
Az engedélyezésrdl a rektor dont.
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Az irattari anyag hasznalatanak egyéb maddja

15. §

Ha a kérelmez6 igazolja, hogy az egyedi adat, illetve annak igazolasa a kérelmezd
jogainak vagy érdekének érvényesitéséhez, illetve jogszabalyon vagy hatosagi
hatarozaton alapuld kotelezettsége teljesitéséhez sziikséges, az irattaros a kérelmez6
altal megadott - az azonositashoz sziikséges és az érvényesitendd jogot vagy érdeket
alatdmaszt6 - informacidk alapjan egyedi adatroél tajékoztatast nyuijt,

VI. AZ EGYETEM RESZVETELE KUTATASOKBAN

16. §

(1) Az Egyetem barmely szervezeti egységéhez érkezd, az Egyetem vagy szervezeti
egységének Kkiils§ intézmény/projekt altal szervezett tudomdanyos kutatdsban vald
részvételére szolo felkérést a tudomanyos és nemzetkoézi rektorhelyettesnek kell
tovabbitani.

(2) A tudomanyos és nemzetkozi rektorhelyettes a Rektori Tanacs elé tarja a
megkeresést, és a valaszt a Rektori Tanacs dontésének megfelel6en adja meg.

VII. ZARO RENDELKEZESEK

17.§

(1) A Szabalyzat 2021. oktober 1. napjan 1ép hatalyba. A Szabalyzat hatalyba 1épésével
egyidejlileg hatalyat veszti az Egyetem 2019. februar 1-t6] hatalyos Kutatasi
Szabalyzata.

(2) A Szabalyzatban nem, vagy nem teljes korlien szabalyozott kérdésekben az
informacios onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrdl sz6l6 2011. évi CXIL
torvény, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl sz616 Eurdpai Parlament és a
Tanacs (EU) 2016/679 rendeletben (altalanos adatvédelmi rendelet, roviditve: GDPR) a
koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi
LXVI. torvény, a Polgari Toérvénykonyvrdl szolé 2013. évi V. térvény, a szerz6i jogrol
sz016 1999. évi LXXVI. torvény, a Biintetd Torvénykonyvrol sz6lé 2012. évi C. torvény, a
muzedlis intézményekben folytathaté kutatasrol szélé 47/2001. (1I1.27.)
Kormdanyrendelet, valamint a tovabbi vonatkozod, hatalyos jogszabalyok szerint kell
eljarni.

Budapest, 2021. szeptember 7.

Dr. Vigh Andrea s.k.
rektor
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Liszt Ferenc Zenemiivészeti Egyetem Kutatdsi Szabdlyzat
1. szamu melléklet

ENGEDELYKERELEM KONYVTARI KUTATASHOZ

IKt.SZAM: .oovveverereeee e

A kutato adatai

KONYVEArT QZONOSIEO: ..ooviiiiiie ettt e e e s e e
E-mail CIM: o e ———————

Munkahely/Intézmény, amely szamara a kutatast végzi:

A kutatasi engedély id6tartama: az engedélyezéstdl szamitott legfeljebb 3 naptari év.

A Kkutatas célja (a megfelel6 rész alahuzandd): oktatasi, tudomanyos,
ismeretterjesztd, kereskedelmi, egyéb:

KUTATOI NYILATKOZAT

Alulirott bilintet6jogi felel6sségem tudataban kijelentem, hogy a fenti adatok a
valosagnak megfelelnek.

Kijelentem tovabba, hogy ismerem és betartom a szerzdi jogokra vonatkozo
rendelkezéseket. Kotelezem magamat arra, hogy kartéritési felel6sséggel megbérzom a
Liszt Ferenc Zenemivészeti Egyetemtdl kutatdsra szdmomra atadott dokumentumok
épséget, rendjét.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy a kutatasaim soran megismert személyes adatokat az
informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL
torvényben, kiilondsen annak 4. § és 5. § (8) bekezdésében, valamint a GDPR 5. cikk (1)
bekezdésében meghatarozott moédon kezelem és hasznalom fel. Az adatkezelés helye:
Vallalom, hogy a kutatott anyagok felhasznalasaval késziilt publikaciomban a Liszt
Ferenc Zenemivészeti Egyetem Konyvtarat, mint kutatasi helyszint feltliintetem, és a
publikaci6 egy példanyat vagy bibliografiai adatait a megjelenést kovetd 3 honapon
beliil eljuttatom a Kényvtarnak.

Kelt: s e e s
kutato
KUTATASI ENGEDELY
Fenti kérelem alapjan a kutatasi engedélyt megadom.
Kelt: oo eeeees e e s
konyvtarigazgatd
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Liszt Ferenc Academy of Music Research regulations
Annex No. 1

APPLICATION FOR A PERMIT TO CONDUCT LIBRARY RESEARCH

Data of the researcher

E-Mail @ddresS: coooeieeiieeiee e et a s e —————

Workplace/Institution to whom the research is carried out:

Topic of the research:

Duration of the research permit: maximum 3 years after granting of the permit

Aim of the research (please underline the corresponding word(s)): educational, scientific,
propagative, commercial, other:

Expected use of the result:

DECLARATION OF THE RESEARCHER

I, the undersigned declare under penalty of perjury that the above mentioned data are correct.
Furthermore, I declare that I know and comply with the provisions regarding the copy right. I
hereby undertake that with liability for damages, I will keep the integrity and order of the
documents handed over to me by the Liszt Ferenc Academy of Music for research purposes.

[ undertake to manage and use the personal data which [ become aware of during my researches
according to the way set out in the Act No. CXII. of 2011 on Informational Self-Determination
and Freedom of Information, in particular in Section 4, 5 Paragraph (8) and GDPR? Article 5
Paragraph (1).. Place of the data management:
[ undertake to indicate the Library of the Liszt Ferenc Academy for Music as research place in
my publications prepared using the researched materials and to send a copy or the
bibliographical data of the publication to the Library within 3 months after the publication.

DAl s e
Researcher
RESEARCH PERMIT

According to the above application, | hereby grant the research permit.

Date: e e

Director of the Library

2 GDPR: the Regulation (EU) 2016/679 of the European Parliament and of the Council on the protection of
natural persons with regard to the processing of personal data and on the free movement of such data
(General Data Protection Regulation)
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Liszt Ferenc Zenemiivészeti Egyetem Kutatdsi Szabdlyzat
2. szamu melléklet

ENGEDELYKERELEM MUZEUMI KUTATASHOZ

IKt.SZAM: ovvveiviiiiieeiee

A kutato adatai

Kutato szig.széma3: ..................................................................................................................

E-Mail CIM: e e e
Munkahely/Intézmény, amely szamara a Kutatast VEZZzi:.........ccccvve e irrierir e
A KULAtAS TEMAJA:......cceviiieiiie et e e e e es e s

A kutatasi engedély id6tartama: az engedélyezéstdl szamitott legfeljebb 3 naptari év.

A Kkutatas célja (a megfelel6 rész alahuzandd): oktatasi, tudomanyos,

KUTATOI NYILATKOZAT

Alulirott biintet6jogi felel6sségem tudatadban kijelentem, hogy a fenti adatok a valésagnak
megfelelnek.

Kijelentem tovabb3, hogy ismerem és betartom a szerzdi jogokra vonatkoz6 rendelkezéseket.
Kotelezem magamat arra, hogy kartéritési felel6sséggel meg6érzom a Liszt Ferenc Zenemiivészeti
Egyetemtdl kutatasra szamomra atadott dokumentumok épségét, rendjét.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy a kutatdsaim soran megismert személyes adatokat az
informaciés oOnrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrél szélo 2011. évi CXIL
torvényben, kiillondsen annak 4. § és 5. § (8) bekezdésében, valamint a GDPR 5. cikk (1)
bekezdésében meghatarozott médon kezelem és haszndlom fel. Az adatkezelés helye:
Vallalom, hogy a kutatashoz felhasznalt mizeumi anyagokat csak a fent megjel6lt kutatasi
témahoz és célra hasznalom, és a Liszt Ferenc Emlékmutzeum és Kutatokdzpont hozzajarulasa
nélkiil nem adom tovabb harmadik személyeknek, szervezetnek.

Tudomasul veszem, hogy a mizeumi anyag, masolat teljes vagy részleges, nyomtatasban vagy az
elektronikus médidban valé publikalasa, hangi vagy/és képi rogzitésének nyilvanossagra
hozatala, illetve kiallitasa esetén kiilon kozlési engedélyt kérek.

Vallalom tovabba, hogy a kutatott anyagok felhasznalasaval késziilt publikdciomban a Liszt
Ferenc Emlékmuzeum és Kutatékozpontot mint kutatasi helyszint feltiintetem, és a publikacio
egy példanyat vagy bibliografiai adatait a megjelenést kovetd 3 honapon beliil eljuttatom a
Muzeumnak.

Kelt: v,
kutaté
KUTATASI ENGEDELY
Fenti kérelem alapjan a kutatasi engedélyt megadom.
Kelt: o,
muzeumigazgato

® Kiilfo1di kutato esetén Gtlevélszam
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Liszt Ferenc Academy of Music Research regulations
Annex No. 2

APPLICATION FOR A PERMIT TO CONDUCT MUSEUM RESEARCH

Data of the Researcher

Address/Seat of the RESEArChET: ...cciccviiiii i e e s
0D\ o o) i o o Tl SR T U 6 1= o
LY = V= U (o B =1 T

Workplace/Institution to whom the research is carried out:

Duration of the research permit: maximum 3 years after granting of the permit

Aim of the research (please underline the corresponding word(s)): educational, scientific,
propagative, commercial, other:

Expected use of the result:

DECLARATION OF THE RESEARCHER

I, the undersigned declare under penalty of perjury that the above mentioned data are correct.
Furthermore, I declare that [ know and comply with the provisions regarding the copy right. I
hereby undertake that with liability for damages, I will keep the integrity and order of the
documents handed over to me by the Liszt Ferenc Academy of Music for research purposes.

[ undertake to manage and use the personal data which I become aware of during my researches
according to the way set out in the Act No. CXII. of 2011 on Informational Self-Determination
and Freedom of Information, in particular in Section 4, 5 Paragraph (8) and GDPRS Article 5
Paragraph (D). Place of the data management:
[ undertake to use the materials of the museum used to the research only regarding the above
indicated research topic and purpose and not to hand them over to third persons, organisations
without the consent of the Ferenc Liszt Memorial Museum and Research Centre.

I acknowledge that I am obliged to request a separate publication permit in case of the
publication of the materials of the museums and of the copies of these materials wholly or
partially, printed or in electronic media and in case of the publication and exhibition of the
acoustic and/or visual recordings of these materials.

I undertake to indicate the Ferenc Liszt Memorial Museum and Research Centre as research
place in my publications prepared using the researched materials and to send a copy or the
bibliographical data of the publication to the Museum within 3 months after the publication.

Date: e,

Researcher
RESEARCH PERMIT

According to the above application, | hereby grant the research permit.

Date: e

4 Passport Number in case of a foreign researcher

5 GDPR: the Regulation (EU) 2016/679 of the European Parliament and of the Council on the protection of
natural persons with regard to the processing of personal data and on the free movement of such data
(General Data Protection Regulation)
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Director of the Museum
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Liszt Ferenc Zenemiivészeti Egyetem Kutatdsi Szabdlyzat
3. szdmil melléklet

KERO- ES KISEROLAP+ MUZEUMI KUTATASHOZ

Kutatdsi engedély szdma: ...................... [ktatoszam:........ccccerneee

A kutato adatai

Kutatd lakcime /SZEKNELYE:......cuuiie et e e e s

E-Mail CIM: e et s e e s
A kért miuzeumi anyag MEGNEVEZESE: .......c.uurivrermermessesssessssssssss s sess s sessssssssss sssssssssssssssans
A kért muzeumi anyag jelzése, aZONOSItOSZAMA: .....ccorvererreererrsisssss s sessssssas
A KErés idOpontja: ...

Kiemelte: ... reeseeeeseeeseeesennns DAtum: ....coooeevir e

LG =T P DAtum: ....coooeevier e

ALVELLe: vt DAtum: ....coooeevier e

ViISSZAVELLE! ...eeeeeeeereesreeeesreesee e esseseesennas DAtum: ....coooeevir e
Visszahelyezte: ... DAtum: ....cooooevier e

* A kéré- és kisér6lap fénymasolata a kérés Irattarba érkezését kovetden 6rjegyként is szolgal.
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Liszt Ferenc Academy of Music Research regulations
Annex No. 3

REQUEST AND COVER SHEET REGARDING MUSEUM RESEARCH

No. of the research permit: ............c.c...... Ref. NO.oooeeee e

Data of the Researcher

Address/seat of the RESEArChET: .......cociiiviiiiiin it e e e e
E-IMaIl AQATESS: ..ottt ettt sttt ettt st eb e e e s e e sae e s e e sae e st seeberssesae b baresae s

Name of the requested museum Material: ... ssesenss

Date Of the FEQUESTE: .veciecrireireessessssesesisssies sreesseesstesneess e s sessssesssessteeesees seesnessses sresnsenans

Taken out BY: c.vceeeereereesreeeeeseeeseersesssesssennaes Date: .o
Handed out BY: ... Date: ..o
Taken over by: ... Date: .o
Taken back DY: .. seerseersesssesseeens Date: .o
120] 0] E=T0/<T W o) 2O Date: .o

“The copy of the request and cover sheet serves also as place marker after the arrival of the

request at the Archive.
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Liszt Ferenc Zenemiivészeti Egyetem Kutatdsi Szabdlyzat
4. szami melléklet

ENGEDELYKERELEM IRATTARI KUTATASHOZ

IKt.SZAM: wovvvveeeeeveeveeee,

A kutato adatai

A =TSPTSRO RRPTRPPN
ANLANAG JTAKCIIN: covvoeerervceece et ees st e ees s ss e st ses st ssssas e ses s ses st sts s sssnsensesssssssasa o
E-Mail CIM: o e e s
Személyi igazolvanyszam/ GtIEVE] SZAM: .......cueeivvieiiiiiin e e e

Munkahely/Intézmény, amelynek szamara a kutatast végzi:

A kutatasi engedély id6tartama: az engedélyezéstdl szamitott legfeljebb 3 naptari év.

A kutatas célja (a megfelelé rész alahuzando): oktatasi, tudomanyos, ismeretterjeszto,
kereskedelmi, egyéb:

KUTATOI NYILATKOZAT

Alulirott biintet6jogi felel6sségem tudatadban kijelentem, hogy a fenti adatok a valésagnak
megfelelnek.

Kijelentem tovabb3, hogy ismerem és betartom a szerzdi jogokra vonatkoz6 rendelkezéseket.
Kotelezem magamat arra, hogy kartéritési felel6sséggel meg6érzom a Liszt Ferenc Zenemiivészeti
Egyetemt6l kutatasra szamomra atadott dokumentumok épségét, rendjét.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy a kutatdsaim soran megismert személyes adatokat az
informaciés onrendelkezési jogrél és az informdacidszabadsagrél szélo 2011. évi CXIL
torvényben, kiillondsen annak 4. § és 5. § (8) bekezdésében, valamint a GDPR 5. cikk (1)
bekezdésében meghatarozott médon kezelem és hasznidlom fel. Az adatkezelés helye:
Vallalom, hogy a kutatott anyagok felhasznaldsaval késziilt publikaciomban a Liszt Ferenc
Zenemiivészeti Egyetem Irattarat, mint kutatasi helyszint feltiintetem, és a publikaci6 egy
példanyat vagy bibliografiai adatait a megjelenést kovet6 3 hoénapon beliil eljuttatom az
[rattarnak.

Kelt: ooiiiiieeceees e s
kutaté
KUTATASI ENGEDELY
Fenti kérelem alapjan a kutatasi engedélyt megadom.
Kelt: v
rektor kancellar
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Liszt Ferenc Academy of Music Research regulations
Annex No. 4

APPLICATION FOR A PERMIT TO CONDUCT ARCHIVE RESEARCH

Data of the Researcher

o=y 0T D 1) o LA e (e H Y1

D 1Y =N = U (6 § <3y

Workplace/Institution to whom the research is carried out:

Subject of the research:

Duration of the research permit: maximum 3 years after granting of the permit

Aim of the research (please underline the corresponding word(s)): educational, scientific,
propagative, commercial, other:

DECLARATION OF THE RESEARCHER

I, the undersigned declare under penalty of perjury that the above mentioned data are correct.
Furthermore, I declare that [ know and comply with the provisions regarding the copy right. I
hereby undertake that with liability for damages, I will keep the integrity and order of the
documents handed over to me by the Liszt Ferenc Academy of Music for research purposes.

[ undertake to manage and use the personal data which I become aware of during my researches
according to the way set out in the Act No. CXII. of 2011 on Informational Self-Determination
and Freedom of Information, in particular in Section 4, 5 Paragraph (8) and GDPRé Article 5
Paragraph (1).Place of the data management:
[ undertake to indicate the Archive of the Liszt Ferenc Academy for Music as research place in
my publications prepared using the researched materials and to send a copy or the
bibliographical data of the publication to the Archive within 3 months after the publication.

Date: e
Researcher

RESEARCH PERMIT

According to the above application, | hereby grant the research permit.

Date: v,

Rector Chancellor

6 GDPR: the Regulation (EU) 2016/679 of the European Parliament and of the Council on the protection of
natural persons with regard to the processing of personal data and on the free movement of such data
(General Data Protection Regulation)
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Liszt Ferenc Zenemiivészeti Egyetem Kutatdsi Szabdlyzat
5. szamii melléklet

HOZZAJARULO NYILATKOZAT

Alulirott oo (a nyilatkozattevé neve, lakcim: ..........covivviinen )
hozzajarulok, hogy a Liszt Ferenc Zenemiivészeti Egyetem irattari anyagdban a
hozzatartozOm? ........cccceeevvienvininin e (ROZZAtArt0ZO NEVE) .....cccvvviieiiieiie e e
(hozzdtartozdi kapcsolat megnevezése)  zeneakadémiai tanulmanyaira vonatkozo
dokumentumokat, anyakonyvi bejegyzéseket és egyéb anyagokat
.................................................... (a kutaté neve) kutathassa, megismerhesse,

megtekinthesse, valamint a személyes adatot tartalmazd iratokrél masolatot készitsen.

Ezuton nyilatkozom, hogy elfogadom ........cccoimiiiiiiiiciiininne, (a kutaté neve) altal

megismert személyes adat(ok) kutatas célja szerinti felhasznalasat.

Kelt: e ee e e eea
nyilatkozattevd alairasa
TANU 1: TANU 2:
NEV: NEV:
LAKCIM: LAKCIM:
ALAIRAS: ALAIRAS:

7 Hozzétartozé a Polgari Térvénykényvrél szolé 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.) 8:1. § (1)
bekezdés 2. pontja szerint: a kozeli hozzatartoz6: az élettdrs, az egyenesagbeli rokon hazastarsa, a
hazastars egyenesagbeli rokona és testvére, és a testvér hazastarsa.

Kozeli hozzatartoz6 a Ptk. 8:1. § (1) bekezdés 1. pontja szerint: a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az
orokbefogadott, a mostoha- és a nevelt gyermek, az drokbefogad6-, a mostoha- és a nevel6sziilé és a
testvér.
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Liszt Ferenc Academy of Music Research regulations
Annex No. 5

CONSENT DECLARATION

[, MI/MS./MIS. ittt s e e e (name of declarant, address:

v ) hereby declare that in the Archive of the Liszt
Academy of Music, the documents related to the studies at the Academy, civil
registration records and other materials of my relative® ...
(name of relative) ..........ccceviviiiniis s, (relationship of the declarant to the relative)
may be researched, known, viewed and copies may be prepared of documents

containing personal information by .........ccooceveeiniiiinii s (name of researcher).

[ hereby declare that [ agree to the usage of personal data for research purposes by

.......................................... (name of researcher).

Place, date: ....ovvvuevieeiiieeeiiii e eeeeeeane

signature of the declarant

WITNESS 1: WITNESS 2:
NAME: NAME:
ADDRESS: ADDRESS:
SIGNATURE: SIGNATURE:

8 Relative shall mean close relatives, domestic partners, spouses of the next of kin, spouse’s next of kin and
siblings, and spouses of siblings based on Act V of 2013 on the Civil Code (hereinafter referred to as Ptk.)
Section 8:1 paragraph (1) point 2.

Close relative shall mean spouses, next of kin, adopted children, stepchildren, foster children, adoptive
parents, stepparents, foster parents, and siblings based on the Ptk. Section 8:1 paragraph (1) point 1.
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Liszt Ferenc Zenemtivészeti Egyetem Kutatdsi Szabdlyzat
6. szamu melléklet

NYILATKOZAT HOZZATARTOZOI VISZONYROL

kutatasi célbdl

AIUlrott ..cvevieie e (név, lakcim: .............ccceeeue.nnne.) nyilatkozom, hogy
koztem és .....cccvviiinii (hozzdtartozo neve) kozott hozzatartozoi® viszony allt
fenn.

Hozzatartozoi kapcsolat megnevezése: ........coovvivivinveeinininien e 10

Nyilatkozom tovabba, hogy a hozzatartozém ............cccee.e. napjan elhunyt.

Kijelentem, hogy csaladfa-kutatasi célbdl folytatok kutatidsokat, valamint kérem a
személyes adatot tartalmaz6 iratok elektronikus dton térténé megkiildését.

Biintet6jogi felel6sségem tudatdban kijelentem, hogy a fenti adatok a valésdgnak
megfelelnek.

........................... (aldirds helye)............(éV) ...........(hd6nap) ..................(nap)
alairas

TANU 1: TANU 2:

NEV: NEV:

LAKCIM: LAKCIM:

ALAIRAS: ALAIRAS:

9 Kozeli hozzatartozo a Polgari Térvénykonyvrdl sz6l6 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.) 8:1. § (1) bekezdés
1. pontja szerint: a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az 6rokbefogadott, a mostoha- és a nevelt gyermek, az
orokbefogadé-, a mostoha- és a nevel@sziilg és a testvér; hozzatartozd a Ptk. 8:1. § (1) bekezdés 2. pontja alapjan: a
kozeli hozzatartozd, az élettars, az egyenesagbeli rokon hazastarsa, a hdzastars egyenesagbeli rokona és testvére, és a
testvér hazastarsa.

10 A Ptk. hivatkozott hozzatartoz6i meghatarozasa alapjan kitoltendd.
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Liszt Ferenc Academy of Music Research regulations

Annex No. 6
RELATIVE DECLARATION
- for research purposes -
[, Mr./Ms./Mrs. (name):
address:
do hereby declare that ...........ccceeeevcevrer e vivsesenennn. (Name of relative) is my relative 11,
The mentioned relative is My .......c.ccoovvveie e crrneersreennnns 12

[ also declare that my relative passed away 0N .....c..cocveeeneereeenecereesseeseesnecnnee

[ hereby declare that I am carrying out my research to obtain Ancestry Information, and I am
requesting the documents containing personal data to be sent electronically.

[ declare under penalty of perjury that all the information given by me on this application form
and any attached pages is true.

conemeeene (place of signature)............. (year)........ccceneeee. (month) .o (day)
signature
WITNESS 1: WITNESS 2:
NAME: NAME:
ADDRESS: ADDRESS:
SIGNATURE: SIGNATURE:

11 Relative shall mean close relatives, domestic partners, spouses of the next of kin, spouse’s next of kin and siblings,
and spouses of siblings based on Act V of 2013 on the Civil Code (hereinafter referred to as Ptk.) Section 8:1
paragraph (1) point 2.

Close relative shall mean spouses, next of kin, adopted children, stepchildren, foster children, adoptive parents,
stepparents, foster parents, and siblings based on Ptk. Section 8:1 paragraph (1) point 1.

12 Please determine based on the definitions of the Ptk.
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Liszt Ferenc Zenemiivészeti Egyetem Kutatdsi Szabdlyzat
7. szdmu melléklet

TAMOGATO ALLASFOGLALAS

A koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérol sz6lé 1995. évi

LXVLI. tv. 24.§ (3) bekezdése alapjan

................................................................ (sziiletési helye és ideje)
................................................................ (dllandd lakhely)
a Liszt Ferenc Zenemivészeti Egyetem Kozponti Irattdrdban végzendd kutatdshoz

tdmogatd allasfoglalasomat kérte.

A KULAtAS tATZYA: .eiieieie et et e e e e e s e e e nn e e e
A kutatdsi id6 hatara: .......ccoceerieiie e e
A benyujtott részletes kutatasi terv alapjan megallapitottam, hogy a kutatas tudomanyos

cély, az irattari anyagban val6 kutatas engedélyezését tamogatom.

Kelt: oo e

allasfoglalas kiad6janak sajat kezi alairasa
Allésfoglalés kiadéjanak neve, munkahelye, beosztasa:
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Liszt Ferenc Academy of Music Research regulations
Annex No. 7

STATEMENT OF SUPPORT

According to Act LXVI of 1995 on Public Documents, Public Archives and the Protection

of Private Archives Section 24 paragraph (3)

................................................................ (vlace and date of birth)
................................................................ (permanent address)
is requesting a statement of support to be able to do research in the Central Archives of

the Liszt Ferenc Academy of Music.

Subject 0f research: ... ——————
Time limit of research: ... e e e e s
Based on the submitted detailed research plan, [ have established that the research is an

academic research, [ support the permission to research the archival materials.

Place, date: .cccccveeevieiiiiiiee e

hand signature of the person issuing this

statement

Name, place of work and position of the person issuing this statement:
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Liszt Ferenc Zenemiivészeti Egyetem Kutatdsi Szabdlyzat
8. szamii melléklet

KERO- ES KISEROLAP* IRATTARI KUTATASHOZ

Kutatdsi engedély szdma: ...................... [ktatoszam:........cccceeneee
QL L0 4 137 PPN
E-mail cIme: oo

A kért irattari anyag MeGNEVEZESE! ... ssssssssssssssssssssssssssssassses
Raktari egység: (doboz/ kotet): ...onrerrerniennee A kértiratanyag évkore: .......oneeneennn.
A KErés idOpontja: ...eseesnessnesmsssessessnees

Kiemelte: ... sssessseneseens DAtUM: .o
Kiadta: ..o DAtUM: .o
AtVette: ..o DAtUM: ..o
VISSZAVELLE! ... DAtUM: ..o
Visszahelyezte: ... DAtum: ..o

* A kéré- és kisérélap fénymasolata a kérés Irattarba érkezését kovetSen 6rjegyként is szolgal.
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Liszt Ferenc Academy of Music Research regulations
Annex No. 8

REQUEST AND COVER SHEET REGARDING ARHIVE RESEARCH’

No. of the research permit: ..........c.c.c...... Ref. NO.oocciree e

NAME Of the TESEATCHET: ...ceeeeereeeeereereeee e b b s as s sanes ssessseees

E-Mail @ddress: .uuve ettt ettt e et et e n e e e e ene s

Name of the requested archive material: ... ————————-——
Storage unit: (box/ volume): .....ccoueeemrenreennee Year of the requested material: ......cccoerenrecreencne

DLW o) R o LI (=10 | (5] SRR

Taken out BY: c.oceeeeeeeeeseeeeeeees s seesseesse s Date: .o
Handed out BY: ... Date: .o
Taken over by: ... Date: .o
Taken back DY: c..ceeeereeereeeeesseeeseeeseeeseeessseesseens Date: .o
120] 0] E=T0/<T W o) 2O Date: ..o

“The copy of the request and cover sheet serves also as place marker after the arrival of the

request at the Archive.
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Liszt Ferenc Zenemiivészeti Egyetem

Kutatdsi Szabdlyzat
9. szamu melléklet

KOZLESI ENGEDELYKERELEM IRATTARI ANYAGHOZ

Kérelmezo6 neve

Levelezési cim

E-mail cim

Megbiz6 neve és cime

A kozolni kivant iratok

tudomanyos publicisztikai
A kozzététel célja
(a megfelels szirke mez6 oktatasi magancéli
beikszelendd)

EEVED: it

e konyv TV/film

A kozzététel formaja

(a megfelel6 sziirke mezd
beikszelendd)

Ujsag, magazin

digitalis kiadvany (DVD, CD)

e tudomanyos
folyodirat

internet/online
tartalomszolgaltatas

kiallitasi katalogus

egyeéb: ..o

A Kkozzététel tervezett
helye (URL cim
megjelolése)

A Kkozzététel tervezett
cime

A Kkozzététel tervezett
idépontja

A tervezett példanyszam

Miisorszoras jellege TV,
radio esetében

(a megfelelé sziirke mezé
beikszelendd)

helyi Eurépa-szerte
regionalis vilagszerte
0rszagos egYED: oo

A kozlést a kérelemben

engedélyezem.”
Budapest,

*A megfelels kivalasztando.
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Liszt Ferenc Academy of Music Research regulations
Annex No. 9

APPLICATION FOR A PERMIT TO PUBLISH THE ARCHIVE MATERIALS

Name of the Applicant
Post address
E-Mail address
Name and address of the
principal
Documents being intended to be
published

Scientific Criticism
Purpose of the publication
(Please tick the appropriate grey Educational Private
box)

Other: ..o

e Book TV/film
Form of the publication Newspaper, magazine Digital publication (DVD, CD)
(Please tick the appropriate grey e Internet/online content
box) e Scientific journal o

provision

Exhibition catalogue Other: ...ccovvvviene
Planned place of the publication
(indication of the URL-address)
Planned title of the publication
Planned date of the publication
Planned copies
Nature of the broadcast in case of Local Europe-wide
TV, radio onal Ldwid
(Please tick the appropriate grey Regiona Worldwide
b

0x) National Other: ....ccoooveviiiiiiie

[ allow the publication as set out in the request. / I do not allow the publication.?
Budapest,

@Please choose the appropriate one
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